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1. Introduction à iCalendar

iCalendar, également connu sous le 

nom de iCal, est un format standard de 

calendrier qui permet aux utilisateurs de 

créer, gérer et partager des évènements. 

iCal est très utile pour montrer la 

disponibilité de votre propriété sur 

les différents portails sur lesquels est 

publiée votre annonce et, en définitive, 

pour gérer les réservations que vous 

recevez.

Si votre appartement est publié sur plusieurs 
portails, il est très probable qu’ils peuvent 
tous vous fournir le lien au calendrier de 
l’appartement en format iCal. Vous pourrez 
utiliser ce lien pour importer/exporter la 
disponibilité de votre appartement vers 
d’autres sites internet, comme nous le verrons 

plus bas.

La plupart des fournisseurs de comptes 

de courrier électronique permettent 

de générer un calendrier personnel 

en format iCal, où il est possible 

d’enregistrer toutes vos réservations 

et de les partager. Dans ce manuel, et à 

titre d’exemple,  nous utiliserons Google 

Calendar, disponible en ayant un compte 

de courrier électronique Gmail.


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2. iCalendar avec Google 
Calendar

2.1. Comment créer un 

calendrier sur Google Calendar

1) Cliquez sur l’icône Applications 

de Google puis sur “Agenda”.

2) Cliquez sur la flêche à droite de 

“Mes agendas” et sur “Créer un 

agenda”.


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3) Créer un agenda

-1- Insérez un nom pour l’agenda 

et les informations basiques.

-2- Cochez la case “Rendre cet 

agenda public”.

-3- Cliquez sur “Créer l’agenda” et 

confirmez en cliquant sur “Oui”.

A  tout moment il est possible d’accéder 
de nouveau à la configuration de 
l’agenda et de l’éditer en cas de besoin 
(dans la liste des Agendas, cliquez sur 
la flêche et sur “Configuration”).


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2.2. Comment enregistrer des 

réservations sur Google Calendar

1) Modifer l’évènement

-1- Cliquez directement sur le 

calendrier.

-2- Dans la nouvelle fenêtre, 

cliquez directement sur “Modifier 

l’événement”. 


Si vous disposez de plusieurs 
calendriers, il est important de 
vous assurer que vous enregistrez 
l’évènement sur votre calendrier 
de réservations (sélectionnez le 
calendrier correspondant dans la liste 
des Agendas).





2) Évènement

-1- Sélectionnez les dates de la ré-

servation.

-2- Laissez la case “Toute la jour-

née” cochée.

-3- Assignez la réservation à 

l’agenda nouvellement créé.

-4-  Cliquez sur “Enregistrer”.


Il est indispensable que l’évènement 
soit enregistré avec une disponibili-
té “Occupé” dans le calendrier. Ain-
si, vous indiquez que toutes les nuits 
comprises dans l’intervalle de dates 
que vous avez sélectionné ne sont pas 
disponibles et, par conséquent, reste-
ront bloquées.

Il est véritablement utile d’inscrire des 
détails importants de la réservation 
directement sur le nom que vous lui 
assignez. Ainsi vous pouvez consul-
ter rapidement les informations es-
sentielles de la réservation (nom et 
prénom du locataire, contact, portail 
duquel provient la réservation, heure 
d’arrivée, etc.)


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2.3. Comment exporter un 
calendrier de Google Calendar

1) Dans la liste de Mes agendas, 

cliquez sur la flêche puis sur 

“Paramètres de l’agenda”.



ONLY-APARTMENTS global short rentals         08





2) Cliquez sur                    dans la section 

“Adresse URL de l’agenda”.


Le lien est celui qui est généré dans 
“Adresse URL de l’agenda” (et non 
pas dans “Adresse Privée”). Si cette 
première option n’est pas visible, il 
faut rendre l’agenda public (point 4).

Depuis cette page (“Éditer les 
notifications”), il est également 
possible de configurer les notifications, 
elles sont très utiles si vous souhaitez 
recevoir un rappel par courrier 
électronique de chacune de vos 
réservations, avec le préavis que vous 
désirez.


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3) Copiez le lien et utilisez-le pour 

synchroniser votre calendrier 

Google avec Only-apartments et 

avec d’autres portails.


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3. Synchronisation 
avec Only-apartments

3.1. Comment importer le 
calendrier vers l’Extranet de 
Only-apartments

-1-  Sur l’Extranet de Propriétaires, 

cliquez sur  “Disponibilité et prix”.

-2-  Sélectionnez votre appartement.

-3-  Cliquez sur le bouton “Sync”.

-4-  Cliquez sur “Lier”.

-5-  Collez le lien iCal dans le champ 

et sélectionnez  “Enregistrer”.


Il est très important de savoir que le 
format iCal réalise une synchronisation 
de type unidirectionnel avec le 
calendrier de Only-apartments. 
Cela signifie qu’il permet d’exporter 
la disponibilité vers le calendrier de 
Only-apartments, mais pas l’inverse: 
la disponibilité de Only-apartments 
n’est pas exportée vers le calendrier 
de Google.


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3.2. Comment exporter le 
calendrier de Only-apartments 
vers d’autres portails

-1-  Cliquez sur “Disponibilité et prix”.

-2- Sélectionnez votre appartement.

-3-  Cliquez sur le bouton “Sync”.

-4- Copiez et collez le lien du 

calendrier de Only-apartments 

dans vos applications ou portails.


Si vous souhaitez que votre calendrier 
OA se synchronise avec celui d’autres 
portails, le procédé sera le suivant: 
d’une part, il vous faut exporter le 
calendrier OA avec le portail en 
question et d’autre part, importer le 
calendrier de ce portail sur celui de 
OA. Une opération bidirectionnelle 
qui permettra aux deux calendriers de 

s’actualiser en même temps.





3.3. Synchronisation de plus de 
deux portails

iCal admet uniquement un 

seul type de synchronisation 

unidirectionnelle et il est possible 

de synchroniser de manière 

bilatérale seulement deux 

portails qui soient synchronisés 

mutuellement entre eux.

Si vous travaillez avec plus de 

portails, il faut simplement 

synchroniser les calendriers “en 

chaîne”. Formant ainsi une sorte 

de cercle fermé entre tous les sites 

qui publient votre appartement.

Par exemple, si votre appartement 

est publié sur les Portails A, B, C 

et D, il suffit simplement de les lier 

entre eux. Exportant le calendrier 

du portail A vers le portail B, celui 

du B vers le C,  etcétera. De cette 

façon, toute réservation entrant 

sur un portail sera synchronisée 

avec le portail suivant et ainsi de 

suite jusqu’à la fin de la chaîne. 


Important: la visualisation des dates 
bloquées sur le calendrier de Only-
apartments n’est pas immédiate (cela 
prend en moyenne 3 heures pour 
apparaître), mais si les dates sont 
fermées sur votre calendrier iCal, 
aucun réservation ne sera acceptée.

PORTAIL B

PORTAIL D

PORTAIL A PORTAIL C


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