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1. Introduzione a iCalendar

iCalendar, conosciuto anche come iCal,
e un formato standard di calendario che
permette agli utenti di creare, gestire e
condividere eventi.

iCal e unostrumento estremamente utile
per prendere nota delle prenotazioni
dei vostri alloggi effettuate nei portali
in cui avete pubblicato un annuncio €, in
definitiva, per tenere sotto controllo le
prenotazioniricevute.

link al calendario dell'appartamento
in formato iCal

La maggior parte dei servizi di posta
elettronica permette di generare un
calendario personale in formato
iCal, dove prendere nota di tutte le
prenotazioni e condividerle. In questo
manuale, a titolo d'esempio, utilizzeremo
Google Calendar a cui e possibile
accedere unicamente se sidispone diuna
casella di posta su Gmail.
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2.1. Come creare un calendario

su Google Calendar Ricerca +Tu Sites
1) Cliccate sull'icona delle M L
Applicazioni e selezionate la voce Gmail Calendar Drive
“Calendar”.
b o
/N
Maps Play YouTube
Altro

2) Cliccate sulla freccia a discesa Google e ——
. ella il e nda

a destra de “I miei calendari’ e

selezionate la voce “Crea nuovo Calendar Osot < > Giugno 2015
calendario”. — lun mar mer
1giu 2 3
« Giugno 2015 <k

L MMGVWYV S D
25 26 21 28 39 20 3
12 3 456 7

8 9 10 11 12 13 14
15[16] 17 18 19 20
22 23 24 35 26 27
2930 1 2 3 A g 10
- | miei calendari =]
Crea nuovo calendario
Impostazioni
- Altri calendari [+]
Aggiungi il calendariodiuna | 15 16 17
Jours fériés en Espa__.
22 23 |2
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3) Crea nuovo calendario

Date un nome al calendario e
inserite le informazioni di base.

Spuntate la casella “Rendi
pubblico il tuo calendario”.

¢ Cliccate su “Crea calendario” e
confermate premendo “Si”.

GOOSIC | Cerca in Calendar

Crea nuovo calendario
Dettagli calendario

«Torna alc io| Creac io || Annulla

Nome del calendario: Mie Prenotazioni
Descrizione:

Localita:

éd es., "Roma" o "Milano™ o "ltalia". L'indicazione di un luogo|

Fuso orario del calendario:

Per selezionare la serie corretta di fusi orari,
scegli prima il Paese. Se invece vuoi
visualizzare tutti i fusi orari, seleziona la Seleziona adesso un fuso orario: | (GMT+02:00) Madrid
casella.

Paese: |Spagna (Espafia)

¥  Rendi pubblico questo calendario Ulterior informazioni

Questo calendario comparira nei risultati pubblici delle ricerche Google.

T COnaTVIaT SOTaTE e 10 STAtd NDET0/atCUpats (Nastondl aetagn)

Condividi con persone specifiche

Persona Impostazioni autorizzazioni
Inser\._sci I'indirizo email Vedere tutti | dettagli dell’'evento
onlyicaltutorial@gmail.com Fare modifiche e gestire opzioni di con|

Suggerimento. Come condividere con i collaboratori?
Le aziende possono passare a Google Calendar per rendere la condivisione pidi facile. Ecco come
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2.2. Come prendere nota delle
prenotazioni su Google Calendar

1) Modifica evento

Cliccate direttamente sul
calendario.

Sulla nuova finestra cliccate su
“‘Modifica evento”

X

Se avete creato diversi calendari,

e importante che vi assicuriate di
salvare levento sul vostro calendario
delle prenotazioni (selezionate il
calendario corrispondente dalla lista
di Calendari).

Google

Calendar

CREA

~ Giugno 2015 <
L MMGV
25 26 27 28 29
1.2 3 4 5§
8 9 10 111213 14
15[16]17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29301 2 3 4 5

>
D
k3|
7

ol & o

+ | miei calendari [+]

B ie Prenotazioni

= Altri calendari [=]
Aggiungi il calendario di un 8

Jours fariés en Espa.

Cerca in Calendar

Oggi <D Giugno 2015

lun mar mer

gio

Evento | Attivita

Quando: mar, 16 giugne

Che cosa: H

ad es., Cena Da Mario alle 19

Calendario: | Mie Prenctazioni

1 Creaevento | Modifica evento »
23 24

22

29 30 11ug

25
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2) Evento

GOOS]_C | Cerca in Calendar
Selezionate le date della pu re—— p— Ty
preﬂOtaZ l1one. I Res. Ospite: Only-apartments I

15/6/2015 - 20062015

Non deselezionate la casella
| Tutte il giomo b

“Tutto il giorno”.

Ripeti...

Dettagli evento Trova un orario

"~ Assegnate la prenotazione al Dove inserisc una posizione

Videochiamata Aggiungi videochiamata

Calendaric | Mie Prenctazicni v

Creato da  onlyicaltutorial@gmail.com

calendario appena creato.

Cliccate su “Salva”.

Descrizione

Coloreevento [ | HEENETNEEN

Notifiche Messuna notifica impostata
Aggiungi una notifica

Imposta il mio stato su ) Disponibile

Visibiliti @® Predefinita di Calendar () Pubblico ) Privato

Per i

>< questo io: i suoi dettagli

applicate le i ioni di condi
visibili & tutti coloro ¢ he possono visualizz{

E imprescindible selezionare l'opzione
‘Occupato” nel calendario. In questo
modo state indicando che le notti
comprese nell'intervallo delle date
selezionate non sono disponibili e
rimarranno quindi bloccate.
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2.3.Come esportare un calendario

N Go.‘_; le Cerca in Calendar
di Google Calendar 3
Calendar Ogai L Luglio 2015
1) Nella lista “I  miei calendari’, caeA un o =
29 el ug

cliccate sulla freccia a discesa e + Luglio 2015 t

LMMGY S5 D

selezionate “Impostazioni calenda- s Bkd ol
. 13 14 15 16 17 18 19
rio”. 20 21 22 23 24 25 25

27 2B 20 3021 1 2
3 45 6 7 8 8

~ | miei calendari

B Mie Prenotazioni  [=]

Visualizza solo questo calendario
« Altn calendan
Nascondi il calendario dallelence

Aggiungi il calendario di .

Jours fériés en Espa Impestazioni calendario

Crea evento in questo calendario
Condividi questo calendario
Modifica notific he

Invia a un amico

(1111
EEn
EEE
EEEN

Scegli colore personalizzato

F4) Zzo Fa
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2) Cliccate sul tasto Fie-1® nella se-

GOOS]_C | Cerca in Calendar
zione “Indirizzo calendario”.

Dettagli Mie Prenotazioni
Dettagli calendaric Condividi questo calendario Modifica notifiche

« Torna al calendario

Nome del calendario: Mie Prenotazioni

Descrizione:

Localita: ad es., "Roma” o "Milano” o "Italia”. L'indicazione di un luogo of
pubblico)

Fuso orario del calendario:
Per selezionare |a serie corretta di fusi
orari, scegli prima il Paese. Se invece vuoi

visua‘:izzare tutti i fusi orari, seleziona la Seleziona adesso un fuso orario: | (GMT+02:00) Madrid
casella.

Passe: | Spagna (Espafia)

Accetta automaticamente gli inviti

| calendari delle risorse, ad esempio le () Accetta automaticamente inviti che non sano in conflitto.
sale riunioni, possono accettare

automaticamente gli inviti delle persone ® Aggiungi automaticamente tutti gli inviti a questo calendarig
con cui si condivide il calendario in ) Non mostrare inviti
assenza di eventiin conflitto.

Ulteriari infarmazioni

Copia questo codice nel ty

N Personalizza colaore, dimg
Incorpora questo calendaric

Incorpora questo calendario nel tuo sito =iframe

web o blog incollando questo codice nella sre="https:ifwww google.
tua pagina web. Per incorporare piu embed?

calendari, clicca su Personalizzare Link src=bhtotdishlslbjoqug2if

‘p.calendar.google.comé

Indiriezg cacndano; U EGIYM CEIT (1D calendario: bhtotgishisibjogva2itipyl
Ulteriori informazioni

Modifica impostazioni di condivisione Questo & lndirizzo del tuo calendario. Nessuno pud utilizzare

Indirizzo privato: Reimposta URL privati

Ulteriari infarmazioni Questo & lndirizzo privato di questo calendario. Non condividg
visualizzino tutti gli eventi in questo calendario.

II'link corretto e quello che si genera
cliccando su “Indirizzo calendario”

(hon su “Indirizzo privato”). Se non
riuscite a visualizzare la prima opzio-
ne, € necessario rendere pubblico il
calendario (punto 4).
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3) Copiate il link ed usatelo per
sincronizzare il vostro calendario

Google con Only-apartments e
altri portali.

Google

Dettagli Mie Prenotazioni

Dettaglicalendario Condividi guesto calendario Modifica nofifiche

« Torna al calendario | Salva || Annulla |

Nome del calendario: Mie Prenotazioni

Descrizione:

Localita: ad es., "Roma” o “Milano” o "Italia™. Lindicazione di un luogo gen
pubblico)

Fuso orario del calendario:

Indirizzo calendario

Inserisci il seguente indirizzo per accedere

lendario da altre applicazioni. Puoi copiarlo
formato iCal.

I https:/iwww. google.com/c alendar/ic al/bhtotSishls|bj

tjpvlg%40group. c alendar. google.com/public /b:

Copia questo codice nel tu
Personalizza colore, dimen

Incorpora questo calendario
Incorpora questo calendario nel tuo sito web

=iframe
o blog incollando questo codice nella tua src="https.fiwww.google co|
pagina web. Perincorporare piu calendari, embed?
clicea su Personalizzare Link

src=bhtot8ishisibjggva2itp
p.calendar.google comé&ci]

Indirizzo calendario:

[T ¥ [REM (1D calendario: bhtotSishisibjogqva2itipvig

Questo & lindirizzo del tuo calendario. Nessuno pud utilizzare gu

Indirizzo privato:
Ulteriori informazioni

EC Reimposta URL privati

Questo & l'indirizzo privato di questo calendario. Non condividerd
tutti gli eventi in questo calendario

Elimina calendario Clicaic lafigii doouacio L L
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3. Sincronizzare con
Only-apartments

3.1.Comeimportareilcalendario
all’Extranet di Only-apartments

Entrate sull’Extranet dei Pro-
prietari e cliccate su “Disponibilita
e prezzi”.

Selezionate il vostro apparta-
mento.

Cliccate sul tasto “Sync”.
Cliccate su “Vincolare”,

"~ CopiateillinkiCal nell'apposito
campo e selezionate “Salva’”.

X

Attenzione: iCal realizza una sincro-
nizzazione con il calendario di Only-
apartments di tipo unidirezionale.

Questo significa che e solo possibile
esportare la disponibilita degli allog-
gi al calendario di Only-apartments
e non viceversa: la disponibilita di
Only-apartments non verra trasfe-
rita al calendario di Google.

Calendari esterni Per facilitarti la gestione dell

Onlv_anadments

Seleziona un periodo nel calendario per modificare i valori

lestione delle tue proprieta, puoi sincronizzare i tuoi calendari esterni con il tuo calendario di

_ Salva
el apartamento en Site Manager

i blocchi che farai nel tuo calendario di Google. Per farlo devi cliccare “Vincola® e inserire la Url corrispondente. Py

iorno" e dovranno apparire come "occupate” (Modifica Evento, Imposta il mio stato su: Occupato)
XML né HTML)

izzare in altri portali: hitp:fixml only-apartments comicalendarfical/laWNzY2FsZWaKY XISNzMyNg==/9732f ics

Disattivato é‘

Vine

ly-apartments con il calendario di Kigo e viceversa. Devi solo cliccare “Vincola™ e introdurre il codice dell’appartan
ta. Ricorda che devi avere un appartamento condiviso con noi affinché funzioni!
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3.2. Come esportare il calenda-
rio di Only-apartments ad altri
portali

Cliccate su
prezzi’,

‘Disponibilita e

X Selezionate il vostro apparta-
mento.

Cliccate sul tasto “Sync”

"I Copiate eincollate il link del ca-
lendario di Only-apartments nelle
vostre applicazioni o nei portali.

X

Se desiderate sincronizzare il vostro
calendario OA con quello di altri por-
tali, dovrete prima esportare il calen-

dario OA al portale in questione, do-
podiché importare il calendario di quel
portale a quello di OA. Un'operazione
bidirezionale che vi permettera ag-
giornare contemporaneamente i due

calendari

Per facilitarti la gestione dell

Onlv_anadments

Calendari esterni

Seleziona un periodo nel calendario per modificare | valori

ilitarti la gestione delle tue proprieta, puoi sincronizzare i tuoi calendari esterni con il tuo calendario di
partments

Vincolare
Codigo del apartamento en Site Manager

Iments con i blocchi che farai nel tuo calendario di Google. Per farlo devi cliccare *Vincola™ e inserire la Url corrispd

bblica
e "tutto il giorno” e dovranno apparire come "occupate” (Modifica Evento, Imposta il mio stato su: Occupato)
to iCal (no XML né HTML)

hiare e utilizzare in altri ponzlir hitp:#fmil.only-apariments.comicalendaricaliaWNzy 2FsZWEkY XISNZMyNg==/97 32
\portato:

Disattivato

Fioni di Cnly-apartments con il calendario di Kigo e viceversa. Devi solo cliceare “Vincola™ e introdurre il codice del
rio alla volta. Ricorda che devi avere un appartamento condiviso con noi afinché funzionit
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3.3. Sincronizzare piu di due
portali

iCal ammette un solo tipo di
sincronizzazione  unidirezionale
ed e possibile sincronizzare in
modo bilaterale solo due portali
sincronizzatitraloro.

Se lavorate con piu portali, dovrete
semplicemente sincronizzare |
calendari “a catena” formando una
speciedicircolochiusotratuttiisiti
in cui e stato pubblicato il vostro
appartamento.

Ad esempio: se avete pubblicato
il vostro appartamento nei portali
A, B, C e D, dovrete connetterli tra
loro esportando il calendario del
portale A al portale B, quello del B
al C, e viadicendo. In questo modo
qualsiasi prenotazione avvenuta
suun portale, sisincronizzera conil
portale seguente fino alla fine della
catena.

X

Importante: la visualizzazione dei
blocchi nel calendario di  Only-

apartments non é immediata (tarda
circa 3 ore prima di apparire), ma se
le date sono state bloccate nel vostro
calendario iCal, sul sito non saranno
ammesse ulteriori prenotazioni.

PORTALB

r Y

PORTALA

t‘d
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