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1. Introduccién a iCalendar

iCalendar, también conocido como iCal,
esunformatoestandar de calendario que
permite a los usuarios crear, gestionar y
compartir eventos.

iCal es muy til para marcar la
disponibilidad de nuestra propiedad
en los diferentes portales en los que
tenemos publicado nuestro anuncio v,
en definitiva, para llevar un control de las
reservas que recibimos.

el enlace al
calendario del apartamento en formato iCal

Lamayoriade proveedores de cuentasde
correo electronico permiten generar un
calendario personal en formato iCal,
donde podremos apuntar todas nuestras
reservas y compartirlas. En este manual,
y a modo de ejemplo, usaremos Google
Calendar, que tendremos si disponemos
de una cuenta de correo electronico de
Gmail.
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2.1. Coémo crear un calendario
en Google Calendar

icono de
Aplicaciones de Google y despuées
en “Calendar”.

1) Clicamos en el

2) Clicamos en el icono de flecha a
la izquierda de “Mis calendarios” y
en “Crear nuevo calendario”

+T0

LLL}
Correo  Imagenes ===

+Ta

Busqueda Sites
s
™M &
Correo Calendar Drive

B B

Documentos Hojas de ca... Presentacio. ..

Mas

Google

Buscar en Calendar

Calendar Hoy L ] 26 de oct — 1 de nov de
m un 26110 mar 27/10
GMT+02
~ Octubre de 2015 < > 05:00
LM X J VWV S D
282930 1 2 3 4 08:00
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18 07:00
19 20 21 22 23 24
26 27 28 29 30 31 0800
2 3 4 5 6
08:00
» Mis calendarios =
v Otros calendarios I Crear nuevo calendario |
Configuracion
, 1200
13:00
14:00
15:00
16:00
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3) Crear un calendario nuevo

GOOSIC Buscar en Calendar

Insertamos un nombre para el | Crear un calendario nuevo
. . . 7 7 . Mh‘uumm
calendario e informacion basica.

« Volver al calendario | Crear calendario = Cancelar |

. « Nombre del calendario: Mis Reservas|
Marcamos la casilla “Hacer
publico este calendario”, Descripcion:
=&i Clicamos en “Crear calendario” |

Por gjermplo, "Madrid”, "Barcelona” o "Espafia”. Si e

y confirmamos con “Si”.

Zona horaria del calendario:
Primero debes seleccionar un pals para escoger el Pais: | Espafia

i de zonas 3. Si ver
todas las zonas horarias, marca la casilla
corespondiente.

Ahora selecciona una zona horaria:  (GMT+02:

Hacer publico este calendario Mas informacion
Este calendario aparecera en los resuliados de bisqueda plblicos de Google.

|| Compartir Gni ite mi informacién de librefocupado (ocultar detalles

Compartir con determinadas personas

Persona Configuracién de permisos|
Introduce tu direccién de correo | Consultar todos los ¢
nombre@email.com Reali; bios y
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2.2. Como apuntar reservas en
Google Calendar

1) Editar evento

Clicamos directamente en el
calendario.

En la ventana nueva, clicamos
directamente en “Editar Evento”.

X

Sidisponemosdevarioscalendarios, es
importanteasegurarse dequeestamos

guardando el evento en nuestro
calendario de reservas (seleccionar el
calendario correspondiente del listado
de Calendarios).

GOOSIQ Buscar en Calendar

Calendar Hoy < >  Octubre de 2015

m lun mar mié
28 29 30

* Octubrede 2015 < *

LMXJV SD
282830 1 2 3 4
5§ 6 7 8 8 1011
12 13 14 15 16 17 18

5 G T
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8
Evento | Tarea
~ Mis calendarios [=] Fecha: mar, 20 de octubre de 2015

Evento:

— [

P. g, 7 p.m. "Cena en Pancho's”

Calendario: = Mis Reservas

I Mis Reservas

Crearevento | Editar evento »
— 19

~ Otros calendarios [

Afiadir calendario

26 27 28

Condiciones - Privacidad
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2) Datos del evento

Debemos seleccionar las fe-
chas de nuestra reserva.

Dejamos marcada la opcién
“Todo el dia”

8 Asignamos la reserva al calen-
dario recién creado.

E Clicamos en “Guardar”

X

Es imprescindible que el evento se
marque como “Ocupado” en el calen-
dario. Asi, estaremos indicando que
todas las noches comprendidas en el
intervalo de fechas que hemos selec-
cionado no estdn disponibles y, por lo
tanto, quedardn bloqueadas.

GOOSIQ | Buscar en Calendar

“ GUARDAR Descartar

I Res. Nombre Apellido, nombre@email.com - Only-apartmer I

23/10/2015  a 23/10/2015

Todo el dia || Repetir...

Informacién del evento Ver disponibilidad

Lugar |Introduce una ubicacién

Videcollamada Afadir videollamada

Calendario = Mis Reservas B

Creado por nombre@email.com

Descripeion | 1002 a las 14.00h

Colordelevente [ [T MW THET

Notificaciones No hay ninguna notificacién configurada
Afadir una notificacién

Mostrar como ' Disponible | @ Ocupado

Visibilidad @ Valor pred inado de Calend () Pablico ) Privado

De forma predeterminada, este evento seguird la igH idn de uso ido de este

lnn dntallan Anl Aunnbe anein sdnihlnn noaen aenlosdne naenann sen meadn s e dnballan de
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2.3. Como exportar un calenda-
rio de Google Calendar

1) En el listado de Mis calendarios,
hacemos clic en el icono de la fle-
cha hacia abajo y en “Configura-
cion del Calendario”.

Google

Calendar

~ Octubre de 2015 <
LMX J V S
28 28 30 1 2 3
5 6 7 8 9 10
12 13 14 15 16 17
19 20 21 22 23 24
26 27 28 29 30 31
2 3 4 5 6 7T

= Mis calendarios

[ Mis Reservas

= Otros calendarios

Condiciones - Privacidad

Buscar en Calendar

Hoy Lol QOctubre de 2015

Mostrar Unicamente este calendario

Ocultar este calendario de la lista

nié

Configuracion del calendario

=

d|

Crear evento en este calendario
Compartir este calendario

Editar notificaciones

EEEEEN
EEn
EEN
EEEn
legir un color personalizado
19 20
26 27

21

28
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2) Clicamos en el cuadro FieAN en el
apartado “Direccion del calendario”.

X

El enlace correcto es el que se genera

en “Direccion del calendario” (no en
“‘Direccion Privada”). Si no se visuali-
za esta primera opcion, hay que hacer
publico el calendario (punto 4).

Google

Buscar en Calendar

Informacién sobre Mis Reservas
Detalles del calendario Compartir este calendario

« Volver al calendario  Guardar | Cancelar |

Nombre del calendario:

Descripcién:

Ubicacién:

Zona horaria del calendario:

Primero debes seleccionar un pais para escoger el
conjunto de zonas horarias adecuado. Si prefieres ver
todas las zonas horarias, marca la casilla
correspondiente.

Aceptar invitaciones automaticamente

Los calendarios para recursos como, por ejemplo, salas

de conferencias, pueden aceptar automdaticamente las

de los ros que lo b ¥

cuando no entren en conflicto.
Més informacidn

Incrustar este calendario

5i guieres insertar este calendario en tu sitio web o blog,

pega este codigo en la pagina web. Para insertar varios
calendarios, haz clic en el enlace “Personalizar”.

Direccién del calendario:
Més informacidn
Cambiar preferencias de uso compartido

Direccién privada:

Editar notificaciones

Mis Reservas|

Por gjemplo, "Madrid®, "Barcelona” o "Espafia”. Si es

Pais: Espafia

Ahora selecciona una zona horaria: | (GMT+02:0f

() Aceptar automaticamente invitaciones que no e}
° Afadir todas las invitaciones de forma automdti
) No mostrar invitaciones

Pega este codi
Personaliza el
<iframe src="
lcalendar
lembed?sre=(]
crm s%40group.cg
- ctz=Europe/M
width="800" hj

(ID de Calendar: n1n3snfa9
Esta es la direccion de tu calendario. Nadie puede uf

Restablecer URL privadas
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3) Copiamos el enlace y lo usamos
parasincronizarnuestrocalendario

GO glC Biiscar eri

Informacion sobre Mis Reservas
Goog|e con On |y_a pa rtments y con Detalles del calendario Compartir este calendario  Editar notificaciones

otros portales.

« Volver al calendario | Guardar Cancelar

Nombre del calendario: Mis Reservas

Descripcion:

Ubicacién:
Por ejemplo, "Madrid”, "Barcelona” o "Espania”. Si espe

Zona horaria del calendario:

Primero debes seleccionar un pals para escoger el Pais: Espafia
conjunto de zonas horarias adecuado. Si prefieres ver
todas |

corresp Direecién del calendario

Acepli  por favor, utiliza la siguiente di der al calendario desde otras aplicacion
Los cal

_de t’w I hitps://www.google.com/calendar/ical/n1n3snfa9c1pih3vOulrétb2js%40group. calendar.google.
Invikac

cuanda

Masinf O

Pega este codigol
Personaliza el ¢
Incrustar este calendario

Si quieres insertar este calendario en tu sitio web o blog,
pega este codigo en la pagina web. Para insertar varios
calendarios, haz clic en el enlace “Personalizar”

<iframe src="htt
(calendar
fembed?sre=n1
s¥%dNoronn cale|
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3. Sincronizacién con
Only-apartments

3.1. Como importar el calen-
dario a la Extranet de Only-
apartments

= Dentro de la Extranet de Pro-
pietarios, clicamos en “Disponibili-
dady precios”

=7k Seleccionamos nuestro aparta-
mento

~cliHacemos clicen el botén “Sync”
““E Clicamos en “Vincular”

Pegamos el enlace iCal en el
campoy seleccionamos “Guardar”.

X

Es muy importante saber que el for-
mato iCal realiza una sincronizacion
de tipo unidireccional con el calen-

dario de Only-apartments. Esto signi-
fica que lo que permite es exportar la
disponibilidad al calendario de Only-
apartments, pero no al revés: no im-
plementa la disponibilidad de Only-
apartments al calendario de Google.

Para facilitarle 1a gestion de

de Cinlv_onadments-

Calendarios externos

Selecciona unas fechas en el calendario y podras editar sus valores.

hcilitarle 1a gestion de sus propiedades, puede sincronizar sus calendarios externos con su calendario

- its: , . . .
P ERlace publico del calendario que queremos importar

Vincular
Codigo del apartamento en Site Manager

| Guar

Iments con los blogueos que haga en su calendario de Google. Para hacerlo, debe hacer clic en "Vincular”  inse|
calendario a la vez.

lar con "todo el dia” y deberan aparecer como "ocupadas” (Editar evento, Mostrar Como: Ccupado)
formato iCal (no XML ni HTML)

piar en otros portales: hitp:ixml only-apartments. comicalendarficaliaWNzY2FsZWakY XISNzMyNg==/97326 ics
s importado:

Desactivado

tervas de Only-apartments con el calendario de Kigo, y viceversa. Solo debe hacer clic en "Vincular” & introducir g
lar un calendario a la vez. jRecuerde gue debe tener el apartamento compartido con nosotros para que funcione!
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3.2. Como exportar el calenda-
rio de Only-apartments a otros
portales

~ [ Clicamos en “Disponibilidad y
precios”

Seleccionamos nuestro aparta-
mento

Hacemos clicen el botén “Sync”

“Z/Copiamos y pegamos el enlace
del calendario de Only-apartments
en nuestras aplicaciones o portales

X

Si queremos que nuestro calendario
OA se sincronice con el de otros por-
tales el proceso seria el siguiente: por

un lado, exportar el calendario OA con
el portal en cuestion y por otro, impor-
tar el calendario de ese portal en el de
OA. Una operacion bidireccional que
permitird que ambos calendarios se

actualicen al mismo tiempo.

Para facilitarle 1a gestion de

de Onlv_onadments-

Calendarios externos

Selecciona unas fechas en el calendario y podras editar sus valores.

hcilitarle 1a gestion de sus propiedades, puede sincronizar sus calendarios externos con su calendario
y-apariments:

Guar

Vincular
Codigo del apartamento en Site Manager |

fments con los blogueos gue haga en su calendario de Google. Para hacerlo, debe hacer clic en "Vincular” e inse|
calendario a la vez.

lar con "todo el dia” y deberan aparecer como "ocupadas” (Editar evento, Mostrar Como: Ccupado)
formato iCal (no XML ni HTML)

piar en otros portalef: http:/ixml.only-apartments.comicalendarficaliaWNzY2FsZWSKY XISNzMyNg==/97326.ics
s importado:

Desactivado

tervas de Only-apartments con el calendario de Kigo, y viceversa. Solo debe hacer clic en "Vincular” & introducir g
lar un calendario a la vez. jRecuerde gue debe tener el apartamento compartido con nosotros para que funcione!
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3.3. Sincronizacion de mas de
dos portales

iCal s6lo admite un tipo de sincro-
nizacion unidireccional y es posible
sincronizar de forma bilateral sélo
dos portales que estén sincroniza-
dos mutuamente entre ellos.

Si trabajamos con mas portales,
simplemente hay que sincronizar
los calendarios “en cadena”. For-
mando una especie de circulo ce-
rrado entre todas las webs que
anuncian nuestro apartamento.

Por ejemplo, si tenemos nuestro
apartamento anunciado en el Por-
tal A, B, C y D simplemente tene-
mos que entrelazarlos entre ellos.
Exportando el calendario de portal
Aal portal B, el de B al C, etcétera.
De esta manera cualquier reserva
gue entre en un portal se sincro-
nizara con el portal siguiente y asi
hasta el final de la cadena.

X

Importante: la visualizacion de los
bloqueos en el calendario de Only-

apartments no es inmediata (tarda
un promedio de 3 horas en aparecer),
pero si las fechas estdn cerradas en su
calendario iCal, no admitirdn reser-

Vas.

PORTALB

r Y

PORTALA

t‘d
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