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1. Einfiihrung in den
1Calendar

Der iCalendar, auch bekannt als iCal, ist
ein Kalender-Standardformat welches
es dem Benutzer erlaubt, Termine zu
erstellen, zu verwalten und zu teilen.

iCalistsehrnutzlichumdie Verfugbarkeit
unserer Immobilieaufdenverschiedenen
Webseiten anzuzeigen, bei denen wir
unsere Anzeige verdffentlicht haben.
Auferdem gibt es uns einen Uberblick zu
den erhaltenen Reservierungen.

Link zum Kalender des Apartments
im iCal-Format

Die meisten Anbieter von Email-Konten
erlauben es uns, einen personlichen
Kalender im iCal-Format zu erstellen,
auf dem wir alle unsere Reservierungen
vermerken und teilen konnen. In diesem
Handbuch werden wir den Google
Calendar anhand von Beispielen
benutzen. Dieser steht uns zur
Verfligung, wenn wir eine Email-Adresse
bei Gmail besitzen.

ONLY-APARTMENTS GLOBAL SHORT RENTALS 03




2.1. Einen Kalender im Google
Calendar erstellen

1)Wirklickenaufdie Anwendungen
von Google und danach auf
“Kalender”.

2) Wir klicken auf den Pfeil nach
links von “Meine Kalender” und auf
“‘Neuen Kalender erstellen”.

+lch  Gmail Bilder

0a)

Q+

Suche +lch Sites
IVI )
L
Gmail Kalender Drive
Maps Play YouTube
Mehr
GO"_:SIE In Kalender suchen
Kalender < | > Juni 2015
1. Juni 2 3
~ Juni 2015 LI
M DMDTF S S
25 26 27 28 29 30 31
1 2 3 4 58 7
8 9 10 11 12 13 14
15[16]17 18 19 20
22 23 24 25 26 27
2930 1 2 3 : 3 =
-+ Meine Kalender [=]

= \Weitere Kalender

I MNeuen Kalender erstellen

Einstellungen

=

Weitere Kalender hinzufiigel | 15

Jours fériés en Espa._.

22

16

23

17

24

ONLY-APARTMENTS GLOBAL SHORT RENTALS




3) Neuen Kalender erstellen

GOOS]_C | In Kalender suchen
Wir ge ben einen Namen Neuen Kalender einrichten
Kalenderdetails
fur den Kalender und die | . zuuckzmraencer| v | omeanen]
Grundinformationen ein. Kalendemame e

Wirmarkierendas Feld “Diesen | Bescteiruns
Kalender offentlich machen”.

ort z B. "Minchen” oder "Disseldorf ader "Deutschland”. Falls

Personen die Suche nach Terminen.
Wir klicken auf “Kalender | caengemions

‘Wanhlen Sie fur die Auswahl der richtigen

1 N ” 247 H Zeitzonen zuerst ein Land aus. Aktivieran
el ﬂ rIChteﬂ U nd beStatlgen d |e Sie das Kontrollkéstchen, wenn Sie alle Wahlen Sie nun eine Zeitzone: | (GMT+02:00) Madrid

Zeitzonen sehen machten

Land |Spanien (Espafia)

Warnmeldung.

Diesen Kalender 6ffentlich machen Weitere Informationen
Dieser Kalender wird in den éffentlichen Suchergebnissen von Google angezeigt.

T NUT VenUgbarken anzeigen (Reme Uetans)
Fiir bestimmte Personen freigeben
Person Berechti i il
E-Mail-Adresse eingeben | Alle Termindetails anzeigen
onlyicaltutorial@nmail.com Anderungen vornehmen UND Freigabd

Tipp: Terminfreigabe unter Kollegen?
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2.2. Reservierungen im Google Google i Kelondr suchen
Calendar eintragen  Anderungen gespeichert |

Kalender Heute < > Juni 2015

1) Bearbeiten o o . e

w Juni 201

Wir klicken direkt auf den Baaps

q] A ERh EE
8 9 10 11 12

Kalender. e

22 23 24 25 26 27 28

2930 1 2 3 4 5 4 o

w
[
t=ii TR
Il R

In dem neuen Fenster klicken | ...~
wir auf “Bearbeiten”. = s x

o= Wann: Di, 16. Juni
M \ein Apartment Was:

z. B. 19:00 Uhr Abendessen im Bella ltalia

- Weitere Kalender [ 15
Weitere Kalender hinzufiigel UELITE T

Jours fériés en Espa.

22 23 24 25

20 30 1. Juli 2

X

Wenn wir verschiedene Kalender
besitzen dann ist es wichtig
sicherzugehen, dass wir den Termin
auf unserem Reservierungs-Kalender

eintragen  (den  entsprechenden
Kalender aus der Liste der Kalender
auswdhlen).
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2) Ereignis

GOOS]_C | In Kalender suchen
S Wir wahlen die Daten unserer pu Anderungen verwerten | Loschen | [Vefters Akfonen
ReS ervierun g I Gast gast@gast.de Only-apartments I
. . . . 16.6.2015 bis | 20.6.2015
Wir markieren die Option | -
« e | Ganztigig ﬁ]\Mederholen._.
Ganztagig”. —
Termindetails Zeitpunkt finden
“¢H Wir weisen die Reservierung Wo [Gebon Sie anen Standort on.

Videoanruf “idecanruf hinzufigen

Kalender | Mein Apartment M

Erstellt von onlyicaltutorial@gmail.com

dem neu erstellten Kalender zu.

Wir klicken auf “Speichern”.

Beschreibung | ankynit: 14:00 Uhr

Terminfarbe [ | HEENETNEEN

Benachrichtigungen Keine Benachrichtigungen festgelegt
Benachrichtigung hinzufigen

Anzeigen als () Verfiighar | ® Beschaftigt

Sichtbarkeit @ Kalender Standard ) Offentlich ) Privat
X Fiir diesen Termin geten #fig die Frei i dieses 0
Termil sind filr alle P sichtbar, die auch die Details zu anderen Terminen

Der Termin muss im Kalender als
‘Beschdiftigt” markiert werden. So
konnen wir darauf hinweisen, dass
alle Ndchte in dem von uns gewdhlten
Zeitraum nicht verflugbar sind und
deshalb blockiert werden.
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2.3. Einen Kalender aus dem
Google Calendar exportieren

1) Auf der Liste Meine Kalender
klickenwir auf den Pfeil nach unten
und auf “Kalender-Einstellungen”

Google

Kalender

TERMIN EINTRAGEN

- Juli 2015 S ok
MDMDF S §
20301 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
2r2g29303 1 2
3 45 6 7 8 9

~ Meine Kalender

W Mein Apartment =]

~ Weitere Kalender

Veitere Kalender hinzufl

In Kalender suchen

Heute < |y Juli 2015
Mo Di

29 30
5 7

Mur diesen Kalender anzeigen

Diesen Kalender ausblenden

1. Juli

Jours fériés en Espa

Kalender-Einstellungen

Termin in diesem Kalender einrichten
Diesen Kalender freigeben
Benac hrichtigungen bearbeiten

An Freund/Freundin senden

EEEEEN
EEn

EEE

L] 1

Benutzerdefinierte Farbe festlegen

Fa Zzo

Fa

Do

16

23

30
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2)Indem Abschnittt “Kalenderadresse”
klicken wir auf das Feld

De Link, der unter “Kalender-Adresse”

(nicht unter “Privatadresse”’) erstellt
wird, ist der Richtige. Wenn diese erste
Option nicht angezeigt wird, muss der
Kalender erst veroffentlicht werden
(Punkt 4).

Google

‘ In Kalender suchen

Details zu Mein Apartment
Kalenderdetails

Kalendername

Beschreibung

Ort

Kalenderzeitzone

‘Wahlen Sie fir die Auswahl der richtigen
Zeitzonen zuerstein Land aus. Aktivieren
Sie das Kontrollkastchen, wenn Sie alle
Zeltzonen sehen mochten

Einladungen automatisch annehmen
Bei Kalendern fir Ressourcen, z. B.
Konferenzraume, kénnen Einladungen von
Personen, fur die der Kalender freigegeben
ist, automatisch angenommen werden,
wenn sich die Termine nicht Gberschneiden
‘Weitere Informationen

Diesen Kalender einbetten

Sie kdnnen diesen Kalender in lhre
Webseite ader Ihr Blog einbetten, indem Sie
diesen Code in lhre Webseite einfligen
‘Wenn Sie mehrere Kalender einbetten
mdchten, klicken Sie aufden
Anpassungslink.

Kalenderadresse
‘Weitere Informationen
Freigabeeinstellungen andern

Privatadresse:
‘Weitere Informationen

Diesen Kalender freigeben

Benachrichtigungen bearbeiten

Mein Apartment

Z. B."Minchen” oder "Disseldorf oder "Deutschland™. Falls i
Persanen die Suche nach Terminen.

Land | Spanien (Espafia)

‘Wahlen Sie nun eine Zeitzone: | (GMT+02:00) Madrid

) Sich nicht Gberschneidende Einladungen automatisch an
® Automatisch alle Einladungen zu diesem Kalender hinzuf
() Keine Einladungen anzeigen.

Fligen Sie diesen Code
Farbe, Grilte und ande|

[« 1 » JE=S]
- <iframe
sre="https:/fwww.googls
— ‘embed?
ooy — sre=2th25025an3mdqr]
- 40group.calendar.goog|

{Kalender-ID: 2th25025an3magr7li2m|
Dies ist die Adresse fir Ihren Kalender. Dieser Link kann nur

Private URLs zuriicksetzen

Dies ist die Privatadresse fiir diesen Kalender. Geben Sie dig}
Termine in diesem Kalender anzeigen kinnen.
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3) Wir kopieren den Link und
benutzen ihn, um unseren Google
Kalender mit Only-apartments
und anderen Webseiten zu
synchronisieren.

Google

Details zu Mein Apartment

Kalenderdetails Diesen Kalender freigeben Benachrichtigungen bearbeiten

« Zuriick zum Kalender| Speichern || Abbrechen

Kalendername IMein Apartment

Beschreibung

ont z. B. "Minchen” oder "Disseldort ader "Deutschland”. Falls Ihr
Personen die Suche nach Terminen.

Kalenderzeitzone =

Kalender-Adresse

Ver den Sie die folgende Ad ,um i re A dungen auf Ihren Kalender zuzugre

einfiigen, der das iCal-Format unterstiitzt.

https {/www google com/calendaric al/2tb25025an3mdgr7ll2mmtpaoo%40group._calendar google com/|

. . Fiigen Sie diesen Code in
Diesen Kalender einbetten Farbe, Grife und andere

Sie kéinnen diesen Kalenderin lhre

Webseite oder Ihr Blog einbetten, indem Sie <iframe
digsen Qo:\e in lhre Webseite gmfugen. src="https:\ww.google.c
Wenn Sie mehrere Kalender einbetten embed?

mdchten, klicken Sie aufden

d src=2th25025an3m4qr7ii3
Anpassungslink.

40group.calendar.google.

Ki'i:{‘ii?;:f::jm ™ 8 ERITY  (Kalender-iD: 2t625025an3m4ar7liZmmt
Eroiiibecinsailingen Shdem Dies ist die Adresse fur Ihren Kalender. Dieser Link kann nur au
T ETMET™ private URLs zuriicksetzen

Dies ist die Privatadresse fiir diesen Kalender. Geben Sie diese

Weitere Informationen A = &
Termine in diesem Kalender anzeigen kénnen.

Kalenderlbschen: Diccon kalondeor dauorhaf laochan
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3. Synchronisierung
mit Only-apartments

3.1. Das Importieren des
Kalenders in das Extranet von
Only-apartments

Im Extranet der Eigentiimer
klicken wir auf “Verflgbarkeit und

Preise”.

Wir wahlen unser Apartment.
Wir klicken auf das Feld “Sync”.
Wir klicken auf “Verbinden”.

Wir fligen den iCal-Link in das
Feld ein und klicken danach auf
“Speichern”

X

Es ist sehr wichtig zu wissen, dass das
iCal-Format eine unidirektionale
Synchronisierung mit dem Only-

apartments Kalender erstellt. Dies

bedeutet, dass die Verfligbarkeit zum
Only-apartments Kalender exportiert
wird, aber nicht umgekehrt: das
Exportieren der \Verfiigbarkeit
vom Only-apartments Kalender
zum Google Kalender wird nicht
durchgefiihrt.

Damit Sie sich die Verwaltun

Externe Kalender

denm won Onlv_anadments e

e Verwaltung Ihrer Unterkiinfie leichter gestaltet, kinnen Sie Ihre externen Kalender mit
artments synchronisieren:

n
el apartamento en Site Manager

hts mit den Sperrungen, die Sie in Ihrem Google-Kalender vornehmen, aktualisieren. Um das zu tun, klicken Sie a
2in. Sie kdnnen nur einen Kalender synchronisieran.

it "Ganztdgig"” und *Beschatftiot" kennzeichnen (Bearbeiten, Anzeigen als: Beschaftigt)
(nicht XML oder HTML)

ien in anderen Partalen verwenden kénnen: hitp:fxml.only-
FMyNg==/97326.ics
[t haben:

Deaktiviert é;l

Verbin

hts mit einem Kalender von Kigo synchronisieren und umgekehrt. Sie missen nur auf Verkniipfen® klicken und dg
en Kalender synchronisieren. Denken Sie daran, dass Sie das Apartment mit uns teilen missen, damit es funktion|
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3.2. Exportieren eines Only-
apartments Kalenders zu ande-
ren Webseiten

EEWir klicken auf “Verfligbarkeit | Externe Kalender Damit Sie sich die Vewaltur
und Preise”.

. e
~ZZWir wahlen unser Apartment. >

Externe Ka|ender Damit Sie sich die Verwaltung Ihrer Unterkiinfie leichter gestaltet, kéinnen §j

er k||Cken auf das Feld nSynCn dem von Only-apartments synchronisieren:

Wir kopieren den Link des h‘g‘ o
Only-apartments Kalenders und

Verbinden
Codigo del apartamento en Site Manager

Sie kénnen den Buchungskalender von Cnly-apartments mitden Sperrungen, die Sie in lhrem Google-Kalender
. H .Verkniipfen® und geben die dementsprechende URL ein. Sie kinnen nur einen Kalender synchronisieren.

fgen ihn zu unseren Anwendun-

. Wichtig:

gen oder Portalen hinzu. - Ihr Google-Kalender sollte dffentiich sein.

- Sie sollten die Zeitrdumen, die Sie sperren mdchten mit "Ganztigig” und “Beschaftigt’ kennzeichnen (Bearbeitel

- Die URL, die Sie eingeben sollte in iCal-Format sein (nicht XML oder HTML)

Hier haben Sie wiederum die URL, die Sie zum kopieran in anderen Portalen verwenden knnen: hitp:/fxml.anly
apartments.comicalendarficaliaWNzY2FsZWSKYXISNZMyNg==/97 326.ics
Ies istdie esiCalKalenders, den Sie imporiert haben:

. !kigo! Kigo Calendar Deaktiviert

Sie kénnen den Buchungskalender von Cnly-apartments mit einem Kalender von Kigo synchronisieren und umg:
Apartmentcode bei Kigo eingeben. Sie kinnen nur einen Kalender synchronisieren. Denken Sie daran, dass Sie|

X

Wenn wir unseren OA-Kalender mit
dem Kalender von anderen Portalen

synchronisieren wollen, dann ist der

Ablauf der Folgende: wir exportieren
den OA-Kalender zu dem entspre-
chenden Portal und dann importieren
wir den Kalender dieser Webseite zum
OA-Kalender.  Diese bidirektionale
Operation erlaubt es uns, beide Ka-
lender gleichzeitig zu aktualisieren
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3.3. Synchronisierung von mehr
als zwei Portalen

iCal  unterstitzt nur eine
unidirektionale Synchronisierung
und somit konnen nur zwei
Portale bidirektional synchronisiert
werden, wenndiese untereinander
synchronisiert sind.

Wenn wir mit mehr als zwei
Portalenarbeiten,dannmussennur
die “angeschlossenen” Kalender
synchronisiert werden. So stellen
wir eine Art geschlossenen Kreis
mit allen Webseiten her, auf denen
unser Apartment veroffentlicht ist.

Wenn wir unser Apartment zum
Beispiel auf den Portalen A, B,
C und D veroffentlicht haben,
dann  mussen wir diese nur
untereinander verbinden, indem
wir den Kalender von Portal
A nach Portal B, von B nach C
und so weiter exportieren. Auf
diese Weise synchronisiert sich
jede Reservierung, die bei einer
Webseite eingeht, mit den jeweils
folgenden Webseiten.

PORTALB

r Y

PORTALA

t‘d

X

Wichtig: die Blockierung der Daten auf
dem Only-apartments Kalender wird

nicht sofort angezeigt (es kann bis zu
3 Stunden dauern, bis sie erscheint).
Wenn die Termine in lhrem iCal-
Kalender allerdings blockiert sind,
dann wird keine weitere Reservierung
akzeptiert.

ONLY-APARTMENTS GLOBAL SHORT RENTALS




(1] ] ly- ad pa rt Men tS GLOBAL SHORT RENTALS

2N

EIGENTUMER




